CRHNA GORA
JZU DOM ZDRAVLJA HERCEG NOVI

Broj .é'f{‘g&r

Javna zdravstvena ustanova
Dom zdravlja Herceg Novi

PRAVILNIK
O USLOVIMA | NACINU UPOTREBE SLUZBENIH VOZILA
JZU DOM ZDRAVLJA HERCEG NOVI

Herceg Novi, mart 2026. godine



Na osnovu &lana 4 Uredbe o uslovima i nadinu kori§éenja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 21/10, 57/11, 63/12, 17/13, 19/13, 11/15, 10/22) Pravilnika o uslovima i
na&inu odobravanja i koriééenja prevoza osiguranog lica za vrijeme koriséenja zdravstvene zastite na
teret obaveznog zdravstvenog osiguranja ("Sluzbeni list Crne Gore" br. 9/21) i €lana 14 Statuta JZU
Doma zdravlja Herceg Novi Direktorica donosi slede¢i :

PRAVILNIK
o uslovima i naginu upotrebe sluzbenih vozila JZU Doma zdravlja Herceg Novi

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom o uslovima i na&inu upotrebe sluzbenih vozila (u daljem tekstu: Pravilnik), regulise
se nadin i uslovi zaduzivanja i upotrebe sluzbenih vozila iz Voznog parka JZU Dom zdravlja
Herceg Novi (u daljem tekstu : Dom zdravlja).

Sluzbena vozila Doma zdravija éine: putniéka vozila i sanitetska vozila.

Sluzbena vozila Doma zdravlia mogu se koristiti samo pod uslovima utvrdenim ovim
Pravilnikom i vazeéom zakonskom i podzakonskom regulativom koja reguli$e ovu oblast.

Ovim Pravilnikom ureduju se obaveze i odgovornosti zaposlenih koji zaduzuju i upravijaju
sluzbenim vozilom, kao i obaveze i odgovornosti lica koje rukovodi Voznim parkom i lica koja
rukovode organizacionim cjelinama za Cije funkcionisanje se koriste sluZzbena vozila.

Sluzbena vozila koriste se za potrebe pruzanja usluga i radnji iz djelokruga primarne
zdravstvene zadtite na podrugju Opstine Herceg Novi, prevoz pacijenata do drugih
zdravstvenih ustanova u Opétini Herceg Novi | zdravstvenih ustanova u drugim opstinama
Crne Gore, kao i prevoz pacijenata i sluzbenih putovanja u inostranstvu.

Slufbena vozila Doma zdravija moraju biti adekvatno obiliezena i opremljena shodno
zakonskim i podzakonskim propisima koji to ureduju.

Brigu o pravilnoj | racionalnoj upotrebi sluzbenih vozila vodi lice koje rukovedi Voznim parkom, i
svi zaposleni koji su zaduZili sluzbeno vozilo i istim upravljaju.

Vozila se ne mogu koristiti za dolazak i odlazak sa rada niti se mogu koristiti za obavljanje
privatnih poslova

Il NAMJENA SLUZBENIH VOZILA
Clan 2

Sanitetska vozila Doma zdravlja Herceg Novi koriste se iskljuéivo radi prevoza pacijenata, i to
za sledece potrebe:

~Transport pacijenata od mjesta stanovanja (osiguranici Doma zdravlja) do drugih zdravstvenih
ustanova i obratno na teritoriji Opétine Herceg Novi (po izdatom nalogu za sanitetski prevoz od
strane ljekara),



-Transport pacijenata od mjesta stanovanja (osiguranici Doma zdravlja) do drugih zdravstvenih
ustanova i obratno na teritoriji Crne Gore (po izdatom nalogu za sanitetski prevoz od strane
liekara);

-Transport pacijenata od mjesta stanovanja (osiguranici Doma zdravlja) do drugih zdravstvenih
ustanova izvan teritorije Crne Gore (inostranstvo) i obratno; (po odobrenom nalogu za
sanitetski prevoz od strane Ljekarske komisije Fonda za zdravstveno osiguranje);

-Za transport pacijenata u sluéajevima hitnih/vanrednih situacija prema nalogu nadleznih
institucija.

U sanitetskim vozilima, pacijenti, lica koja su pratnja pacijenata i druga lica, osim lica
zaposlenih u Domu zdravija, ne mogu sjedjeti na prednjem sjedistu, odnosno na mjestu
suvozaca.

Clan 3
Putniéka vozila Doma zdravlja koriste se isklju€ivo za sluzbene potrebe, i to:

- Kuéne posjete patronaZnih sestara/tehnitara (prema uputu izabranih ljekara);

- Kuéne posjete fizioterapeuta Jedinice za fizikalnu terapiju primarnog nivoa;

- Kuéne posjete timova izabranih liekara;

- Kuéne posjete zaposlenih u Higijensko-epidemioloskoj sluzbi;

- Obavljanje terenskih poslova nemedicinskih radnika izmedu zdravstvenih objekata;
- Obavljanje terenskih poslova nemedicinskih radnika (kuriri, blagajnici i sl.);

- Za potrebe sluzbenih putovanja u zemlji i inostranstvu.

Clan 4

Sva sluzbena vozila moraju biti opremljena rezervnim to¢kom, sigurnosnim trouglom, opremom
za pruzanje prve pomocéi, svietioodbojnim prslukom, uzetom za vuéu vozila i drugom osnovnom
opremom (zimska oprema, alat, rezervne sijalice i sl.) u skladu sa pozitivno pravnim propisima
koji reguli$u navedenu oblast.

Sluzbena vozila moraju biti opremljena i prenosnim aparatom za gasenje pozara, koji se
redovno kontroli$e i servisira.

Sluzbena vozila moraju posjedovati adekvatne pneumatike (gume) za zimski i ljetnji period, &ija
se upotreba/zamjena vri shodno zakonskim propisima koji ureduju ovu oblast.

Il STRUKTURA VOZNOG PARKA
Clan 5

Struktura vozila koja su na raspolaganju u okviru Voznog parka J ZU Dom zdravlja Herceg
Novi data je u Prilogu 1 ovog pravilnika, i sadrzi podatke o rednom broju vozila, tip-marka
vozila, registarske oznake, godina proizvodnje, vrsta goriva i parking prostor.

Struktura vozila iz Priloga 1 ovog pravilnika azurirat ¢e se shodno nabavci novih vozila i
otpisivanju starih, nefunkcionalnih vozila.



IV PARKING PROSTOR ZA SLUZBENA VOZILA
Clan 6

Sluzbena vozila iz prethodnog &lana nakon upotrebe parkiraju se ispred Centraine zgrade JZU
Doma zdravlja Herceg Novi — ul. Nikole Ljubibrati¢a broj 1 u Herceg Novom.

Sluzbena vozila obavezno se parkiraju na propisan naéin, i to da ne zatvaraju prilazne puteve,
da ne onemoguéavaju kretanje drugih parkiranih vozila, naroéito vozila hitnih intervencija (hitna
pomoé, vatrogasna vozila, vozila policije i dr.), kretanje lica (naroéito lica sa invaliditetom) i ne
ugrozavaju zelene povrsine.

V PUTNI NALOG | EVIDENCIJA O UPOTREBI SLUZBENIH VOZILA
Clan 7

Putni nalog predstaviia obrazac propisan Pravilnikom o obrascu putnog naloga, nadinu
njegovog izdavanja i vodenja evidencije izdatih putnih naloga ("SluZzbeni list Republike Crne
Gore", br. 15/086).

Primjerak obrasca Putnog naloga dat je u Prilogu 2 ovog pravilnika.
Putni nalog izdaje JZU Dom zdravija Herceg Novi.

Zbog prirode samog posla i kompleksnosti organizacije rada u JZU Dom zdravlja Herceg Novi,
putni nalog izdaje se na period od mjesec dana, a novi putni nalog ne moze se izdati ako nije
vraden putni nalog za prethodni mjesec.

Izdavalac putnog naloga vodi evidenciju o izdatim putnim nalozima.

Putni nalog predstavija obrazac koji je numerisan i sadrzi redni broj kao i sledete obavezne
podatke:

- Ruéno upisani podaci : naziv ustanove, mjesto | datum izdavanja, marka i tip putni¢kog vozila,
registarske oznake, broj sjediéta, ime i prezime vozaca, relacija, vrijeme vazenja putnog
naloga, potpis ovlaséenog lica za izdavanje putnog naloga, broj i datum potvrde o tehnickoj
ispravnosti vozila, potpis odgovornog lica za tehniéku ispravnost, potpis vozada koji je zaduzio
sluzbeno vozilo.

- Putni nalog mora biti ovjeren okruglim peéatom J ZU Dom zdravlja Herceg Novi.

Putni nalog popunjava i potpisuje lice koje rukovodi Voznim parkom, i vozad koji zaduzuje
sluzbeno vozilo.

Putni nalog popunjava se u dva primjerka i sadrzi podatke o predenoj kilometrazi.

Clan 8

Uz posjedovanje putnog naloga obavezno se popunjava i Evidencija o kretanju vozila,
provedenog vremena i ucinka koju vodi vozag.



Evidencija o kretanju vozila, provedenog vremena i uginka koju vodi voza sadrzi sledece
podatke: markaftip vozila i registarske oznake, datum, relacija kretanja, vrijeme polaska,
poéetna kilometraza, vrijeme dolaska, zavrna kilometraza, napomena (okolnosti i zapazanja o
vozilu prilikom primopredaje ili kori§¢enja vozila) i potpis vozaca.

Evidencija iz prethodnog stava popunjava se ruéno, svakodnevno, po smjenama.

Obrazac Evidencije o kretanju vozila, provedenog vremena i u€inka koju vodi vozaé¢ sastavni
je dio ovog pravilnika i nalazi se u Prilogu 3.

Clan 9

Evidencija todenja goriva sastavni je dio obaveznih evidencija o sluzbenim vozilima, a ista
sadr3i sledece podatke: marka i tip vozila i registarske oznake, datum tocenja goriva, mjesto
toéenja (lokacija benzinske stanice), vrsta goriva, koli¢ina natoéenog goriva (litraza), potpis
vozaca.

Svako sluzbeno vozilo posjeduje svoju karticu za tofenje goriva, sa tacno odredenim
mjeseénim limitom togenja.

Podatke u Evidenciji toéenja goriva ruéno upisuje vozag koji koristi sluZzbeno vozilo.

Obrazac Evidencija toéenja goriva sastavni je dio ovog pravilnika, i prati obrazac Evidencija o
kretanju vozila, provedenog vremena i ucinka koju vodi voza&. Navedeni obrazac dat je u
Prilogu 4 ovog pravilnika.

Clan 10

Uredno popunjeni i ovjereni Putni nalog, Evidencija o kretanju vozila, provedenog vremena |
uéinka koju vodi voza¢ kao i Evidencija o to&enju goriva obavezno se nalaze u sluzbenom
vozilu za vrijeme njegove upotrebe.

Prilikom izdavanja novog Putnog naloga, zaposleni koji je prethodno Kkoristio (zaduzio)
sluzbeno vozilo, duzan je rukovodiocu Voznog parka predati kompletnu putnu dokumentaciju u
vidu prethodnog Putnog naloga, uredno popunjenih prate¢ih evidencija, kao i raéune za toeno
gorivo.

VI OBAVEZE | ODGOVORNOSTI LICA KOJE RUKOVODI VOZNIM PARKOM
Clan 11

Lice koje rukovodi Voznim parkom JZU Dom zdravlia Herceg Novi (u daliem tekstu:
rukovodilac Voznog parka) ima sledece obaveze i odgovornosti:

- Vodi evidenciju sluzbenih vozila na propisan naéin (u elektronskoj i pisanoj formi);

- Prati godignje rokove registracije i osiguranja vozila;

- Stara se o ispravnosti sluzbenih vozila, i to: vrsi redovne i vanredne kontrole fizitkog stanja
(limarije i unutra$njosti) i tehnicke ispravnosti sluzbenih vozila i uputuje vozila na servis kada je
to potrebno;

- Vodi brigu o aZuriranju podataka u Servisnoj knjizici (podatke u istoj upisuju serviseri

i mora biti ovjerena pecatom i datumom servisera nakon svake intervencije);



- Kontroli§e posjedovanje i ispravnost dodatne opreme i neophodnog alata u sluzbenim
vozilima;

- Dodjeljuje sluzbena vozila na zahtjev rukovodioca Organizacionih cjelina;

- lzdaje putne naloge za sva vozila, i vodi registar putnih naloga;

- Vrsi kontrolu evidencija propisanih ovim pravilnikem, a koje su sastavni dio Putnog

naloga;

- Kontrolie kretanje vozila (GPS sistem), predenu kilometrazu vozila i potro$nju goriva;

- Kontroli$e higijenu vozila, i iste upucuje na pranje i ¢is¢enje,

- Organizuje hitne intervencije na vozilima (pomoé na putu, Slep sluzba itd.);

- U sludaju saobraéajne nezgode Cuva kopie Zapisnika o saobracajnoj nezgodi, |
blagovremeno informige direktora o okolnostima nastanka nezgode;

- Za sve gore pobrojane obaveze, duZan je da najkasnije do 10-tog u mjesecu za prethodni
mijesec, u pisanoj formi tj. u formi izvjestaja, obavijesti direktora o upotrebi i stanju svih vozila
(taksativno pobrojanih).

VIl OBAVEZE | ODGOVORNOSTI RUKOVODIOCA ORGANIZACIONIH CJELINA KOJA
KORISTE SLUZBENA VOZILA

Clan 12

Lica koja rukovode Organizacionim cjelinama u JZU Dom zdravlja Herceg Novi (u daljem
tekstu: rukovodilac Organizacione cjeline), imaju sledec¢e obaveze i odgovomosti:

- Informidu rukovodioca Voznog parka o potrebi zaduZivanja sluzbenog vozila za terenski
rad (pisanim putem);

- Informi8u rukovodioca Voznog parka o zaposlenima koji ¢e koristiti sluZzbeno vozilo
(dostaviti spisak zaposlenih pisanim putem);

- Koordinira i saraduje sa rukovodiocem Voznog parka o svim pitanjima vezanim za
upotrebu sluzbenih vozila u okviru svoje Organizacione cjeline.

VIll OBAVEZE | ODGOVORNOSTI ZAPOSLENIH KOJI KORISTE SLUZBENA VOZILA
Clan 13

Zaposleni koji koriste sluzbena vozila moraju da ispunjavaju propisane uslove predvidene
vazeéim Zakonom o bezbijednosti saobra¢aja na putevima, i da imaju vazedéu vozacku dozvolu
za upravljanje sluzbenim vozilom one kategorije kojim upravljaju.

Zaposleni koji koriste sluzbena vozila imaju sledeée obaveze i odgovornosti:

- Da uredno ovjere svojim potpisom Putni nalog prije otpoginjanja upotrebe sluzbenog
vozila;

- Da u toku svoje smjene uredno popunjavaju podatke trazene u propisanim
evidencijama ovog pravilnika, i to prije, u toku i po zavretku upotrebe sluzbenog vozila;

- Duzni su da se o zaduzenom sluzbenom vozilu staraju sa paZnjom dobrog domacina,
odmah po saznanju uredno prijave rukovodiocu Voznog parka sve nepravilnosti |
ostecenja na vozilu (usmenim putem | pisanim putem kroz propisanu evidenciju o
kretanju vozila, provedenog vremena i u&inka koju vodi vozaé u dijelu ,napomena;



- Strogo pridrzavaju zabrane upotrebe sluzbenog vozila pod dejstvom alkohola,
psihoaktivnih supstanci (droga) i ljekova na kojima je naznaeno da se ne smiju
upotrebljavati prije i u toku voznje.

- Duzni su da se u toku upotrebe sluzbenog vozila pridrzavaju i da postuju sve propise |
pravila saobracaja;

- Da koriste sluzbeno vozilo iskljugivo u sluzbene svrhe;

- U sluéaju saobraéajne nezgode, o istoj odmah usmenim putem obavijeste svog
rukovodioca kao i rukovodioca Voznog parka, a najkasnije sjutradan i pisanim putem;

Ako zaposleni u toku kori§éenja sluzbenog vozila namjemo, ili iz krajnje nepaznje, prouzrokuje
Stetu na vozilu, duzan je da nadoknadi $tetu, a popravka ¢e biti izvréena uz neophodnu pratecu
dokumentaciju (Zapisnik MUP-a o sacbraéajnoj nezgodi, Prijava &tete na motornim vozilima i
Zapisnik osiguravajuceg drustva);

- Po zavrSetku trajanja Putnog naloga, duzan je da rukovodiocu Voznog parka uredno vrati
istekli Putni nalog sa popunjnim propisanim evidencijama, i racunima za to€eno gorivo.

IX UPOTREBA PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Clan 14

Kada iz opravdanih razloga nije moguée angaZovanje sluzbenog vozila (nedostatak ili
neispravnost sluzbenih vozila, hitne situacije i sl.), zaposleni moze, radi obavljanja sluZbenih
radnji koristiti privatno (sopstveno) vozilo.

Za upotrebu privatnog vozila u sluzbene svrhe potrebna je prethodna pisana saglasnost
direktora ustanove na zahtjev rukovodioca Voznog parka.

X NACIN ZADUZIVANJA SLUZBENOG VOZILA
Clan 15

Sluzbenim vozilom, koje je odobreno odredenoj Organizacionoj cjelini na kori§¢enje, zaduzuje
se zaposleni u toj cjelini.

Rukovodilac Organizacione cjeline za &ije potrebe se zaduzuje sluzbeno vozilo, pisanim putem,
do 25. dana u mjesecu za naredni mjesec, informide rukovodioca Voznog parka o broju
neophodnih sluzbenih vozila i o zaposlenima koji ¢e koristiti sluzbena vozila.

Zaposleni koji ée u svom radu koristiti sluZbeno vozilo, svojim potpisom ovjerava Putni nalog
koji se izdaje za to sluzbeno vozilo.

X1 ODGOVORNOST ZA POVREDU RADNIH OBAVEZA
Clan 16

Rukovodilac Voznog parka, rukovodioci Organizacionih cjelina za gije funkcionisanje je
neophodna upotreba sluZzbenih vozila, kao i zaposleni koji u svom radu koriste sluzbena
vozila, nepridrzavanjem odredbi ovog pravilnika ¢ine povredu radne obaveze.

Postupak utvrdivanja odgovornosti za povredu radne obaveze iz prethodnog stava,
preduzimaée se shodno pozitivnim propisima koji ureduju ovu oblast.



Xll PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 17

Ovaj pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objavljivanja na Oglasnoj tabli Doma
zdravlja Herceg Novi.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o uslovima i nacinu kori§éenja
sluzbenih vozila Doma zdravlja Herceg Novi od 01.03.2023. godine .

4z0 AW HERCEG NOVI
J'{)l o N
[ (7Dt

NG,




